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Resolucion Directoral
N° 00294-2020-ENSFIMA/DG-SG

Lima, 11 de setiembre de 2020
VISTO:

El Memorandum N° 200-2020-ENSFIJMA/DG de fecha 11 de setiembre de
2020, mediante el cual la Direccion General solicita se expida la Resolucion Directoral
que aprueba el Reglamento Académico, con (48) folios, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Nacional Superior de Folklore José Maria Arguedas, es una
institucion publica de educacion superior, Unica en su género, facultada para otorgar
en nombre de La Nacién el grado de bachiller y los titulos de licenciado respectivos,
equivalentes a los otorgados por las universidades del pais, conforme lo dispone la
Tercera Disposicion Complementaria Final de la Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, la Direccion Académica es el 6rgano de linea encargada de planificacion,
organizar, desarrollar, monitorear y evaluar las actividades y servicios académicos que
realiza la Escuela Nacional Superior de Folklore José Maria Arguedas, para la
formacion profesional y capacitacion de sus estudiantes, egresados y publico en
general;

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 098-2020-MINEDU,
publicada en el Diario Oficial EI Peruano 28 de abril de 2020, se aprobd la Norma
Técnica para la implementacion del mecanismo denominado “Compromisos de
Desempefio ESFA 20207, la cual tiene por objetivo fomentar la mejora de la calidad del
servicio educativo brindado en las Escuelas Superiores de Formacion Artistica (ESFA)
publicas del ambito de Lima Metropolitana. En la citada Norma Técnica se definen los
Compromisos de Desempefio 2020, estructurados en cuatro tramos.

Que, con Informe N° 234-2020-ENSFIJMA/DG-DA, de fecha 11 de setiembre de
2020, la Direccion Académica, eleva a la Direccion General el “Reglamento
Académico” para su aprobacion;
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Que, el Reglamento Académico tiene como objetivos garantizar la prestacion
del servicio educativo en los Carreras Profesionales de Educacion Artistica y de Artista
Profesional con nivel de excelencia académica y que todos los miembros de la
comunidad educativa desarrollen sus actividades con claridad, eficiencia, prudencia y
responsabilidad.

Estando a lo informado y visado por el Director Académico, y;

De conformidad con el Decreto Supremo N° 054-2002-ED, Reglamento
General de la Escuela Nacional Superior de Folklore José Maria Arguedas;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, el “Reglamento Académico” que, en anexo adjunto,
forma parte integrante de la presente Resolucién, consta de (14) capitulos, (107)
articulo, (02) disposiciones finales y (02) disposiciones complementarias.

Articulo 2°- DISPONER, la inmediata implementacion del presente
Reglamento, a través de la Direccién Académica.

Articulo 3.- ENCARGAR, a las direcciones correspondientes, el cumplimiento
de lo dispuesto en la presente Resolucién, de acuerdo a sus competencias.

Articulo 3°.- DISPONER, que la Secretaria General publique la presente
resolucién en el portal institucional, y se notifigue a las/os interesados e instancias
pertinentes, para los fines correspondientes.

Registrese, comuniquese y cumplase,

Mg. SIMON POMA ANCCASI
Director General de la Escuela Nacional Superior de Folklore
“José Maria Arguedas”
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REGLAMENTO ACADEMICO DE LA ESCUELA NACIONAL SUPERIOR DE
FOLKLORE JOSE MARIA ARGUEDAS

CAPIiTULO|
NATURALEZA, FINALIDAD, ALCANCES, OBJETIVOS, BASE LEGAL

Articulo 1°.- NATURALEZA

El presente Reglamento establece las normas de naturaleza académica, de
cumplimiento obligatorio para todos los miembros de la comunidad educativa de la
Escuela Nacional Superior de Folklore José Maria Arguedas. Regula los
procedimientos, actividades, y decisiones académicas en concordancia a lo
dispuesto por el Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF. Asimismo,
propone como mision de la Escuela la formaciéon de profesionales de educacién
artistica y artistas profesionales con alto nivel académico. El Reglamento regula la
admision, las actividades académicas, registros y matricula, la practica

preprofesional, los recursos y materiales educativos.

Articulo 2°.- FINALIDAD

Lafinalidad del Reglamento es garantizar la prestacion del servicio educativo en sus
carreras profesionales con nivel de excelencia académicay que todos los miembros
de la comunidad educativa desarrollen sus actividades con claridad, eficiencia,

eficacia yresponsabilidad.

Articulo 3°.- ALCANCES
Los alcances y cumplimiento del presente reglamento académico rigen para

aquellos que conforman la Escuela:
a) Consejo directivo

b) Organos de linea

c) Organos de apoyo

d) Personal docente
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e) Personal administrativo

f) Estudiantes

Articulo 4°.- OBJETIVOS

Establecer el régimen académico de las siguientes areas:

a) Admision

b) Registro y matricula

c) Actividades académicas.
d) Biblioteca

e) Recursos y materiales educativos

f) Practica preprofesional

g) Titulacién

h) Bienestar estudiantil

Articulo 5°.- BASE LEGAL

La Constitucion Politica del Pert que establece como finalidad de la
educacién universitaria la formacion profesional, la difusion cultural, la
creacion intelectual y artistica y la investigacion cientifica y tecnolégica en
el marco de la ley y la Constitucion

Ley General de Educacion N.° 28044 que reconoce la Educaciéon Superior
destinada a la investigacion, creacion y difusion de conocimientos, a la
formacion de profesionales en el mas alto nivel de especializacion y
perfeccionamiento, en el arte, la cultura, la ciencia y la tecnologia

Ley Universitaria N.° 30220 que confiere deberes y derechos para otorgar en
nombre de la Nacion el grado de bachiller y los titulos equivalentes a los
otorgados por las universidades del pais

Estructura Curricular 2009: R.D. N.° 0086-2010-ANR que aprueba el Plan de
Estudios de la Carrera de Educacion Artistica, especialidad Folklore,
Mencion: Musica y Danza; y Artista Profesional, Especialidad Folklore,

Mencion: Danza y Musica.

Ley N° 27705, ley que crea el Registro de Trabajos de Investigacion y
proyectos para optar Grados Académicos y Titulos Universitarios a cargo de

la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior Universitaria con el

G



[ REGLAMENTO ACADEMICO )

=
%

objeto de proteger la propiedad intelectual de sus autores y evitar el uso
indebido de los mismos

* Ley N.° 28740, que crea el Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y
Certificacion de la Calidad Educativa SINEACE con el objeto de garantizar un
servicio educativo de calidad

* Resolucion N°1237-2013-ANR, que aprueba las carreras de segunda
especialidad en educacién artistica en la especialidad de folklore con
mencién en danza o musica

* Resoluciéon Ministerial N°441-2019-MINEDU, que aprueba los lineamientos
académicos generales.

* R.M.N.°068-2020-VIVIENDA Norma Técnica A.040 “Educacion”, del Numeral
1.1 Arquitectura, del Titulo lll Edificaciones del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE, aprobada por D.S. N.° 011-2006- VIVIENDA

* RVM N°100-2020-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada
"Criterios de Diseno para Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior

Pedagobgica”

CAPITULO Il
ADMISION

Articulo 6°. - DEFINICION

Es el proceso mediante el cual los postulantes acceden a una vacante para cursar
estudios en la ENSFJMA, estableciendo los lineamientos para el desarrollo de los
procesos de admisién y garantizando el cumplimiento de los principios de mérito,

transparencia y equidad.

Articulo 7°. - DEFINICION DE DETERMINACION DE VACANTES
La Direccion Académica determinara las vacantes considerando los siguientes

aspectos:

- Capacidad institucional en infraestructura: infraestructura, mobiliario y
equipamiento necesario que debe acreditar la institucion para atender a los
alumnos para los cuales solicita vacante y en cumplimiento de las condiciones
establecidas en el R.M. N.° 068-2020-VIVIENDA Norma Técnica A.040

YW H%
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Educacién, del Numeral Ill.1 Arquitectura, del Titulo Ill Edificaciones del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE, aprobada por D.S. N.° 011-2006-
VIVIENDA

- Capacidad docente, que supone la cantidad de docentes necesarios que
requiere la institucion para atender las nuevas secciones que solicita, quienes
deben poseer el perfil idoneo para dictar las especialidades que tendran a su
cargo

- Capacidad presupuestal, que se refiere presupuesto necesario que debe

poseer lainstitucion para atender a los alumnos para los cuales solicita vacante

- Estudio de la demanda social y mercado ocupacional de cada carrera

profesional

En caso de que algunas escuelas profesionales no cumplan con la determinacion
de vacantes en el plazo solicitado, la Oficina Central de Admision preparara el

consolidado considerando las vacantes ofrecidas en el aio préximo anterior.

Articulo 8°. - MODALIDADES
Las modalidades de admisiéon a la ENSFJMA son los siguientes:

* ORDINARIO
Se realiza a través de una evaluacion de conocimiento y aptitud artistica, examen
psicolégico y entrevista personal, considerando condiciones de calidad para
cubrir una plaza vacante de acuerdo con el estricto orden de mérito.

« EXTRAORDINARIO, se implementa para becas y programas conforme a la
normativa de la materia o por leyes inclusivas. Este proceso debera cumplir con
las disposiciones complementarias y conexas que emita el MINEDU. Existen tres
procedimientos:

LEY GENERAL DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Deben acreditar su condicion (Ley N.° 29973). Rinden todas las evaluaciones:
conocimientos, artistica, psicolégicay entrevista personal, en forma personalizada
y con especialistas para cada caso.

EXONERACION

Contempla la admision a deportistas calificados, a estudiantes talentosos y a
aquellos que estan cumpliendo servicio militar, de conformidad con la

normatividad vigente:
~ 8 ~
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- Primeros puestos de educaciéon secundaria
Los postulantes que concluyeron sus estudios de educacién

secundaria en los ultimos dos afnos que anteceden a la fecha de
admision, en una institucion educativa publica o privada y ocuparon
uno de los tres primeros puestos segun el cuadro de mérito, estan
exonerados de la evaluacion de conocimientos. Deben rendir la
evaluacion artistica, psicolégica y la entrevista personal.

CEPRE Arguedas

Los postulantes que ocuparon los primeros puestos en el cuadro de
méritos en el CEPRE Arguedas estan exonerados de las evaluaciones
de conocimientos y artistica. Deben cumplir con la evaluaciéon

psicolégica y entrevista personal.

Deportistas calificados
Deportistas acreditados por el Instituto Peruano del Deporte (IPD).
Estan exonerados de la evaluacion de conocimientos, rinden las

evaluaciones artisticas, psicolégica y la entrevista personal.

Segunda carrera
Los postulantes con titulo profesional que desean llevar una segunda
carrera en danza o musica estan exonerados de la evaluacion de
conocimientos. Deben rendir la evaluacion artistica, psicolégica y

entrevista personal.

Artistas calificados

Los postulantes que se acrediten con el carné de Artista Calificado,
otorgado por la Escuela Nacional Superior de Folklore José Maria
Arguedas, estan exonerados de la evaluacién artistica. Deben rendir

la evaluacion de conocimientos, psicolégica y la entrevista personal.

- PRONABEC
Los postulantes acreditados por el PRONABEC deben cumplir con

todas las evaluaciones de conocimientos, artistica, psicolégica y la
entrevista personal. Estan exonerados de los pagos

correspondientes.

- Plan Integral de Reparaciones (PIR)

WU e
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Los postulantes que acreditan ser beneficiarios de la Ley N.° 28592,
articulo 9, que crea el Plan Integral de Reparaciones para victimasde
la violencia entre las fechas mayo de 1980 a noviembre de 2000, estan
exonerados de los pagos correspondientes. Rinden todas las
evaluaciones.
INGRESO POR TRASLADO EXTERNO
Los postulantes que procedan de una Institucién Educativa Superior de Formacion
Artistica, donde cursé la misma especialidad o mencién, rinden la evaluacion
psicolégica, entrevista personal y evaluacion artistica (para su reubicacién en
ciclo, previa convalidacion de cursos segin como se estipula en los articulos 69 y
70 del Reglamento Académico). Los postulantes deberan cumplir los requisitos

establecidos en el articulo 68 del Reglamento Académico de la ENSFJMA.

Articulo 9°. - INGRESO

El concurso de admisién tiene como propésito evaluar y seleccionar a los
postulantes para ingresar a las carreras profesionales de conformidad con el
Reglamento de admision. El ingreso se logra a través de un concurso de admision.
Son modalidades de ingreso las siguientes: la admision ordinaria, el Centro de
Preparacion Arguedas, primeros puestos de educacién secundaria y los demas
establecidos legalmente.

Para postular se requiere haber culminado educaciéon secundaria. Los primeros
puestos de educacion secundaria deben haber culminado los estudios secundarios.
Asimismo, es obligatorio presentar el certificado médico emitido por centro de
salud del Estado y los demas requisitos establecidos en el prospecto de admision.
El ingreso se basa en los resultados establecidos en funcion al estricto orden de

méritos y al nUmero de vacantes de los postulantes que aprueben los examenes.

Articulo 10°. - PROSPECTO DE ADMISION
El prospecto de admision contiene informacion especifica sobre los siguientes

aspectos:

a) El reglamento de admision, las carreras profesionales, especialidades y
menciones; los perfiles profesionales, el plan de estudios, los requisitos y
procedimiento de admision, el temario del examen, los servicios de la

Escuela.

~ 10 ~
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b) Las modalidades de ingreso, admision ordinaria, por el Centro de
Preparacion Arguedas, exoneracion y otros establecidos por ley
c) Traslados

d) Licencias de matricula

La Direccion Académica revisa el prospecto que presenta la Comision de Admision.

Este es aprobado por la Direccién General con Resolucién Directoral.

Articulo 11°. - EXAMEN DE ADMISION

El lugar, fechay hora de la prueba de admision se comunican al postulante mediante
una carpeta que contiene informacién al respecto que se entrega junto con el
prospecto de admision.

El examen de admisién consta de las siguientes pruebas:

Primera etapa: Examen Artistico. Peso (60%)
Segunda etapa: Examen de Conocimientos. Peso (40%)

Tercera etapa: Examen psicolégico y entrevista personal

a oo

Los examenes por cada etapa son eliminatorios.

La nota minima aprobatoria es trece (13) para el Examen Artistico y once (11)
para el Examen de Conocimientos.

e. El examen psicoldgico es obligatorio y requisito para la matricula del
ingresante.

El ingresante que no se presenta al examen psicolégico pierde el derecho al
ingreso.

f. No se acepta postergaciones o cambio de horario.

Articulo 12°. - COMISION DE ADMISION

Integran la Comision Central del Concurso de Admision los siguientes miembros:
a) El director general

b) El director académico

c) El director de Presupuesto

d) El director de Administracion

e) El director de Difusion

~11 ~
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f) El director de Investigacion

La Comisién puede designar subcomisiones para el desarrollo del concurso de
admision.

OCA (Jefatura Central de Admisién), la comision de admision y subcomisiones se
encargan de organizar el concurso de admision, la elaboracion del prospecto de
admisioén y validar su reglamento. Dichas actividades tendran caracter permanente
y personal asignado a dicha jefatura. La comisiéon y subcomisiones de admisiéon

seran elegidas en asamblea general de docentes nombrados.

Articulo 13°.- RESERVA DE MATRICULA PARA INGRESANTES

Los ingresantes pueden reservar su matricula por un periodo maximo de dos
semestres cuando acrediten situaciones de fuerza mayor o salud que impidan la
consecucion de sus estudios en la escuela. Los casos que no fueron comunicados y

documentados perderan su derecho de matricula.

CAPITULO Il
REGISTROS Y MATRICULA

Articulo 14.- DEFINICION

Es el proceso mediante el cual una persona se adscribe a una carrera profesional
en el ESNFJMA y se acredita la condicion de estudiante, con el compromiso de
cumplir los deberes y ser sujeto de los derechos establecidos en el presente

reglamento.

Articulo 15°.- La matricula es personal; excepcionalmente, podra efectuarse por

intermedio de sus padres o apoderado con autorizacion escrita.

Articulo 16°.- Para matricularse, el estudiante debe haber sido admitido en el
ESNFJMA y acreditar la culminacion de manera satisfactoria su educacion basica,

mediante el certificado de estudios correspondiente.

Articulo 17°.- Tienen derecho a matricularse, como estudiantes regulares, las

personas ingresantes por proceso de admision, traslado, convalidacion,
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reincorporacion de estudios y de aquellos que reservaron matricula.

Articulo 18°.- La matricula es semestral. Consta de un periodo de matricula regular

y otro de matricula extemporanea.

Articulo 19°.- La matricula implica el cumplimiento del reglamento institucional, el
reglamento académico, el cédigo de ética del estudiante y demas normas de la

institucion.

Articulo 20°.- CALENDARIZACION DE MATRICULA
La Direccion Académica emite las disposiciones especificas y la calendarizacion de

matricula de acuerdo con el calendario aprobado anualmente.

Articulo 21°.- REQUISITOS DE LA MATRICULA

Los requisitos de la matricula son los siguientes:
a) Presentar sudocumento nacional de identidad DNI
b) Llenado de ficha de matricula
c) Recibo de pago por concepto de matricula

d) Constancia de ingresante (primer ciclo)

Articulo 22°.- APTOS PARA MATRICULARSE
a) Enellciclo los ingresantes que aprueben su ingreso
b) Del Il al IX ciclo los estudiantes que aprueben los créditos del ciclo anterior
para el curso de Investigacion Tesis 2
c) Para que los estudiantes puedan matricularse al noveno ciclo deben
presentar el Decreto Directoral de aprobacion de Investigacion de Plan de

Tesis

Articulo 23°.- MODALIDADES DE MATRICULA
a) Matricula regular: es la matricula en las asignaturas de acuerdo al plan
de estudios vigente con un minimo de 12 créditos.
b) Matricula por cursos: es la matricula en las asignaturas que adeuda de

acuerdo al plan de estudios vigente, que no superan los 12 créditos.
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c) Matricula Extemporanea: Es la que se realiza fuera del periodo regular y
con autorizacion de la Direccion Académica.

d) Matricula condicional: estudiante que desapruebe por tercera vez la
misma asignatura, sera suspendido por un ano (Art. 112 Ley

Universitaria.

Articulo 24°.- ANULACION DE MATRICULA
Es la cancelacion de la matricula por resoluciéon de la Direcciéon General, por causa
de enfermedad o por fuerza mayor acreditados. El plazo para solicitar la anulacién

es de 15 dias posteriores a la matricula.

Articulo 25°.- LICENCIA DE ESTUDIOS

Es la postergacion de la matricula por un plazo no mayor de seis semestres
académicos que pueden ser continuados o alternados, autorizada por resolucién
de la Direccién General, por causa de enfermedad o de fuerza mayor acreditados;
Los estudiantes que no se reincorporen al concluir la licencia incurren en abandono
de estudios. El otorgamiento de la licencia para estudiantes procede luego de

haberse registrado debidamente la matricula correspondiente.

Articulo 26°.- ABANDONO DE ESTUDIOS

El estudiante que no se matricule y no solicite licencia de estudios incurrira en
abandono de estudios y perdera su condicion de estudiante. El abandono no dara
derecho a reembolso de ningun pago por matricula, ni suspendera sus

obligaciones.

Articulo 27°.- REINCORPORACION

La reincorporacion es el proceso por el cual el ingresante o estudiante retorna a la
ESNFJMA una vez concluido su plazo de reserva de matricula o licencia.

El ingresante o estudiante regular puede solicitar su reincorporacion antes del
plazo del término de la reserva o licencia, de acuerdo a los términos de la resoluciéon
correspondiente.

De existir una variacion en los planes de estudios, una vez que el estudiante se

reincorpore se le aplican los procesos de convalidaciéon que correspondan.
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Articulo 28°.- ALUMNOS NO REGULARES

Los estudiantes que no han aprobado todas las asignaturas del plan de estudios en
los diez ciclos podran matricularse en condicién de alumnos no regulares, a
excepcion de los estudiantes con licencia de matricula en un semestre previo al

décimo ciclo.

Articulo 29°.- TASA DE MATRICULA
La tasa de matricula la establece el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
-T.U.P.A. de la ENSF JMA.

Articulo 30°.- RECTIFICACION DE MATRICULA

Procede rectificar la matricula dentro de los primeros 15 dias calendarios de
iniciada las clases para anadir, sustituir o retirar alguna asignatura de acuerdo con
las disposiciones que establezca la Direccion Académica. No da derecho a

devolucién del monto abonado.

Articulo 31°.- RETIRO
El estudiante que decida retirarse de la carrera profesional debera comunicarlo por

escrito a la Direcciéon General, la que informara a la Direccion Académica.

Articulo 32°.- PERDIDA DE CONDICION DE ESTUDIANTE
Se pierde la condicién de estudiante regular en los siguientes casos:
a) La desaprobacion de una misma materia por tres veces da lugar a que el

estudiante sea separado temporalmente por un aino de la universidad.

Al término de este plazo, el estudiante solo se podra matricular en la materia
que desaprobdé anteriormente, para retornar de manera regular a sus

estudios en el ciclo siguiente.
Si desaprueba por cuarta vez, procede su retiro definitivo.

b) Matricularse un nimero menor de doce (12) créditos, salvo a los alumnos que
le falten pocos créditos para culminar la carrera

c) Por no formalizar su matricula
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d) Por sancién disciplinaria con medidas de suspension o expulsiéon
e) Por abandono

f) Porretiro

Articulo 33°.- ESTUDIANTES OBSERVADOS
Los estudiantes que obtengan promedio ponderado semestral menor a 12 pasan a
la condicion de alumnos observados y tendran un docente tutor para mejorar su

rendimiento académico. Los alumnos podran ser supervisados maximo dos ciclos.

Articulo 34°.- RECONSIDERACION

Los estudiantes que perdieron su condicion de estudiante pueden solicitar al
Director General la reconsideracion dentro de las fechas indicadas en el Calendario
Académico.

Los estudiantes que perdieron su condiciéon por razones académicas no podran
volver a postular a la misma carrera profesional por lo menos durante un periodo
de un aio.

Los estudiantes que perdieron su condiciéon por sancion disciplinaria no podran

postular a ningun a carrera profesional dentro de la institucion.

Articulo 35°.- ALUMNOS NO MATRICULADOS
La Escuela no autoriza la asistencia a clases de personas en calidad de "estudiante

libre" u "oyente” salvo autorizaciéon expresa de la Direcciéon General.

CAPITULO IV
REGIMEN DE ESTUDIOS

Articulo 36°.-
Son estudiantes de la escuela quienes han aprobado el examen de admision y

cumplen con el procedimiento de matricula.

Articulo 37°.- DURACION DEL SEMESTRE ACADEMICO.

El régimen de estudios esta organizado de la siguiente manera:
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El Régimen Académico es de Educacion Superior de nivel universitario conforme a

la Ley N.° 30220 Ley Universitaria con una duracién de 10 semestres académicos.

Articulo 38°.- El crédito es el valor académico que senala a 01 hora teérica o 02

horas de practica durante el semestre académico.

Articulo 39°.- El curriculo es flexible y contiene un grupo de cursos obligatorios y un
grupo de cursos electivos. El estudiante debe cumplir con aprobar los cursos

teniendo en cuenta los prerrequisitos.

Articulo 40°.- El curriculo rigido es un grupo de cursos en un uno o mas semestres
académicos, que requieren cursarse completamente. Por excepcion, se puede
modificar el curriculo rigido por un curriculo flexible mediante examen de
suficiencia a los estudiantes que lo soliciten sean ingresantes o estudiantes
regulares. Los cursos electivos son aquellos que los alumnos pueden elegir

libremente y que estan dentro de la malla curricular como tales.

Articulo 41°.- PLAN DE ESTUDIOS

El Plan de Estudios es el conjunto de asignaturas, que el estudiante debe aprobar
para obtener el Grado y su Titulo Profesional. La Escuela aplica un plan de estudios
por sistema de créditos y asignaturas académicas. Los créditos académicos
valorizan las asignaturas. La formaciéon profesional de los estudiantes se lleva a

cabo a través de las carreras profesionales.

La carrera profesional, anualmente, establece sus respectivos planes de estudios,
planes de investigacion y demas actividades, los que deben ser presentados al
Consejo Académico por lo menos un (01) mes antes de la iniciacion del aho
académico, sin cuya ratificacion no pueden entrar en vigencia. El plan de estudios

debe consignar lo siguiente:

a) Los codigos de los cursos

b) Larelacion de asignaturas obligatorias por ciclo y electivas en su caso
c) Los créditos

d) Las horas teédricas y practicas
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e) Los requisitos correspondientes
f) El cuadro de convalidacion con planes de estudios anteriores

Los ciclos intensivos de nivelacion requieren aprobaciéon del Consejo Directivo. La
duracion de estos ciclos es de un lapso minimo de ocho (08) semanas o su
equivalente en horas. Dicho ciclo de nivelacion debe programarse segun las
normas que disponga SUNEDU.
El plan de estudios comprende los siguientes cursos:

a) Cursos de formacion general

b) Cursos de formacion profesional basica, cientifica, tecnolégica y artistica

c) Cursos de formacion profesional especifica
Las asignaturas tienen el valor en créditos que el plan de estudios les asigne. El plan
de estudios también puede prever otras actividades que tendran valor en créditos.

Para egresar, se requiere un minimo de 220 créditos y 10 ciclos académicos.

Articulo 42°.- MODIFICACION Y APROBACION DEL PLAN CURRICULAR
La aprobaciéon o modificaciéon de un nuevo plan de estudios estan sujetas a ser
elaboradas por comisiones con la participacion de todos los docentes para disenar

la propuesta y presentarla al Consejo Directivo.

Articulo 43°.- DURACION DEL SEMESTRE ACADEMICO

El Semestre Académico tiene una duracion minima de dieciséis (16) semanas. El
calendario de las actividades se publica 20 dias antes de la fecha de inicio del
semestre académico. La publicacion incluira informaciéon de inicio de clases,
finalizacion de ciclo, evaluacion parcial, envio virtual de notas, publicacion de
notas, evaluacion, envio de registros finales, publicaciéon de notas finales y firma de

registros y actas.

CAPITULOV
ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE

Articulo 44°.- ASISTENCIA OBLIGATORIA
La asistencia a clases por parte de los estudiantes es obligatoria. El porcentaje

minimo de asistencia a clases de las asignaturas teéricas es 80% de asistencia. La
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asistencia minima a las asignaturas Taller de Danza y Mdusica, Practica

Preprofesional (sistematizacién), Expresion Corporal, Técnica Danzarla,

audioperceptivo, y lectura y notacién musical es 85 % de asistencia.

Las clases se inician a las 08:00 am.; si no estan presenten los estudiantes, la clase

se inicia con cinco (05) minutos de tolerancia y concluye cinco (5) minutos antes de

la hora de término.

Se considera al alumno como presente si el ingreso es antes del inicio de las clases;

como tardanza si el ingreso hasta cinco (5) minutos después de iniciada la clase;

después, se considera falta. Es potestad del docente autorizar el ingreso después

del periodo de tardanza.

Tres (03) tardanzas consecutivas equivalen a una inasistencia.

Articulo 45°.- CONTROL DE ASISTENCIA

El control de asistencia de los estudiantes se consigna de la siguiente manera. Para

el Registro de Evaluacion:

La letra "P" para indicar PRESENTE

La Letra "T" para indicar TARDANZA

La letra "F" para indicar FALTA

Las letras "FJ" para indicar FALTA JUSTIFICADA

Para el control de asistencia:

El estudiante debera registrar su asistencia a través de su firma en el parte

respectivo del docente.

Para el adecuado desarrollo de las asignaturas los docentes y los estudiantes

fijan en la primera clase las normas de convivencia, respetando las normas del

presente reglamento.

En casos de inasistencia parcial, el docente realizara la clase programada
aun con un nimero minimo de estudiantes. Si la inasistencia es total,
levantara un acta comunicando oportunamente el problema a la Jefatura del
departamento académico y al Area de Bienestar Estudiantil.

La inasistencia del docente debe ser reportada por los alumnos, a fin de
reprogramar la recuperacion de clase.

Los estudiantes que excedan el limite de inasistencia establecido en el

Reglamento seran desaprobados con la nota minima es cero (0), en el
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registro. Es responsabilidad del docente informar esta situaciéon en forma
oportuna al estudiante al Jefe del Departamento y a las correspondientes

coordinaciones académicas.

Articulo 46°.- JUSTIFICACION DE INASISTENCIA DE ESTUDIANTES

Son causas de justificacion de inasistencias del estudiante las siguientes
situaciones:

a) Enfermedad, acreditada con certificacion médica oficial

b) Por razones académicas debidamente acreditadas

c) El cumplimiento de actividades oficiales autorizadas por la Direccién
Académica.

d) Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente acreditadas.

Articulo 47°.- PROCEDIMIENTO DE JUSTIFICACION DE INASISTENCIA
Lajustificacion de inasistencia de los estudiantes se efectlia de la siguiente manera:
Si es de un dia, el profesor de cada curso determinara si procede o no la solicitud
presentada. Este pedido procede en las asignaturas teéricas y por una sola vez en
el semestre.

Si es por mas de un dia, se solicita mediante formulario FUT ante la Coordinacion
de la Carrera Profesional, de la forma siguiente:

a) En caso de enfermedad se presenta dentro de los tres dias siguientes a la
enfermedad, adjuntando Certificado Médico del Centro de Salud Publica
o de EsSalud con datos del domicilio, teléfonos, N.° de colegiatura del
profesional, etc.

b) En caso fortuito o de fuerza mayor la solicitud se presenta dentro de los
tres dias siguientes al hecho adjuntando el respectivo documento
probatorio.

c) En caso de asistencia a congresos o actividades académicas, excepto
para Practica Preprofesionales, la solicitud sera presentada con quince
dias de anticipacion, adjuntando la informacion oficial de las mismas.

d) En caso de asistencia a actividades académicas o artisticas de la
institucion, la solicitud se presentara con diez dias de anticipacion. No
procede justificacion de inasistencias en las asignaturas de Practica

Preprofesional.
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e) En caso de viajes programados en el silabo, la solicitud se presenta con
15 dias de anticipacion adjuntando el silabo, el proyecto de investigacion
o trabajo de campo, el cronograma, plan de visita. No procede para los
estudiantes de Practica Preprofesional.

f) En caso de los integrantes del Conjunto Nacional de Folklore y de otros
elencos de la Escuela, la solicitud sera presentada por el Director de
Difusién ylo responsable del elenco con 15 dias de anticipacion
adjuntando el sustento. No procede en Practica Preprofesional, Talleres
de Danza y Musica del Vlll y X ciclo.

g) En caso de representacion institucional u otros considerados de mayor
jerarquia, los jefes de departamentos y sus coordinadores efectuaran la
evaluacion y ponderacion.

La sola presentacion de la solicitud no significa su aceptacion. La Coordinacioén, la
Jefatura de Departamento, la Direccién Académica o de ser el caso por la Direccion
General, aceptara lajustificacion si, con lafundamentaciony las pruebas, la solicitud

resulta fundada.

No procede la justificaciéon de inasistencia en los siguientes casos:
a) Si no presenta la documentacién original
b) Si presenta documentos falsos o adulterados (este hecho ameritara la
sancion disciplinaria correspondiente y de ser el caso matricula

condicional en el siguiente semestre)

c) Por trabajo, o incompatibilidad horaria con la Escuela

d) Por enfermedad que le incapacite lograr de las competencias de la
asignatura.

e) En caso de enfermedad que exceda el porcentaje de inasistencias.

Proceso de justificacion:

a) La solicitud se presenta en el formulario FUT en el plazo indicado en cada
caso.
b) El Coordinador de la Carrera Profesional resuelve con la opinion motivada

del Jefe de Departamento y el profesor de la asignatura declarando
fundada o infundada.
c) En caso de viajes programados en el silabo para investigacion o trabajo
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de campo se autorizara por Resolucion Directoral siempre y cuando

cumpla con los requisitos.

d) El estudiante realizara el seguimiento para conocer la resolucién
respectiva.
e) Las jefaturas programaran sus actividades (ensayos y presentaciones)

sin afectar el desarrollo de la Practica Preprofesional de los estudiantes.
f) Los elencos artisticos deben realizar sus ensayos y presentaciones sin

afectar las horas de clase.

Articulo 48°.- NORMAS DE LOS TALLERES DE DANZA
El desarrollo de los talleres de danza se sujetara a las siguientes normas:

1. La contabilizaciéon de inasistencias es acumulativa entre todas las
unidades, siendo el limite del 15% inasistencias en el acumulado. El
estudiante que sea inhabilitado en alguna de las unidades, debera
de seguir asistiendo para no perder la asignatura por inasistencias

acumuladas.

2. El cronograma de las unidades correspondientes a los talleres
mensuales sera publicado antes del inicio del semestre, con
indicacion de la fecha de inicio y la fecha final.

3. Solo se justificaran las inasistencias por representacion
institucional autorizada por la Direccion Académica.

4. Los viajes de estudio se planificaran dentro del silabo y
programaran antes del inicio del semestre, con indicacion de la
carrera profesional, asignatura, especialidad, periodo, festividad,
justificacion.

5. La participacion dentro de los viajes de estudio es considerada
dentro del proceso de evaluacion de la unidad correspondiente.

6. Los estudiantes deben usar la indumentaria establecida antes de
la fecha de inicio del semestre; caso contrario, se considerara
como inasistencia.

7. La no participacion en el Examen Parcial y/o Examen Final se

calificara con la nota minima de "00".
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Las solicitudes de retiro se presentan dentro del plazo establecido en el Calendario
de Actividades Académicas aprobado por Resolucién Directoral de la Direccion

General.

CAPIiTULO VI
ENTREGA DE DOCUMENTOS

Articulo 49°.- ENTREGA DE SiLABO

Los silabos se entregan a las jefaturas de departamentos antes del inicio de clases
para su revision. Luego de aprobarse se publican en la plataforma virtual. Los
docentes socializaran sus alcances estableciendo consensos sobre el sistema de
evaluacioén, asistencia y normas de aula, considerando los alcances del presente
Reglamento.

Los silabos se formulan con la siguiente estructura metodolégica: datos generales,
sumilla, competencias, contenidos transversales, justificacién, unidades de
aprendizaje (con capacidades, aprendizajes esperados, indicadores, instrumentos
de evaluacion), recursos didacticos, metodologia, evaluacién y de bibliografia de

acuerdo a la norma APA.

Los jefes de departamentos académicos son responsables del cumplimiento de
esta disposicion, lo que implica la recepcion, revision y aprobacion oportuna de los
silabos.

Los estudiantes pueden obtener copia del silabo de semestres anteriores mediante
solicitud FUT, previo pago en tesoreria del derecho de expediciéon de la respectiva

copia.

Articulo 50°.- ENTREGA DE REGISTROS Y OTROS DOCUMENTOS

Los docentes de los departamentos académicos ingresan las notas de los
estudiantes al sistema virtual a través del usuario asignado por el Area de Registro
y Evaluacion.

El cronograma de ingreso de las notas al sistema virtual y la entrega de los informes
correspondientes se publica 15 dias antes de la fecha de inicio del semestre
académico. La publicacion incluira las siguientes actividades:

Envio de notas (parcial)
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Entrega virtual de registros (final) de asignaturas teéricas

Entrega virtual o fisica de registros finales de Talleres y Practica Preprofesional.
Entrega de informes técnico-pedagégicos, investigacion u otros a las jefaturas de
Departamentos.

Dichas entregas se haran a través de la plataforma académica que apoya la gestion
educativa y administrativa de la escuela.

Los docentes afectados por los feriados tomaran las medidas necesarias
(recuperaciones, trabajos u otros), en coordinacion con los estudiantes, para
cumplir con el programa de contenidos vistos en los silabos. El formato de
constancia de recuperacion se entrega en la Jefatura de Direcciéon Académica.
Los docentes de talleres de danza, después de haber concluido su modalidad
mensual, entregaran el promedio final de notas a sus estudiantes, para luego
ingresarlas en el médulo virtual y entregaran a su jefatura el registro fisico en un

plazo no mayor de cinco (5) dias utiles posteriores al término del taller.

Articulo 51°.- MANEJO DE REGISTROS

La Jefatura de Registro y Evaluacion envia el Registro Virtual de Notas. Al finalizar
el Semestre Académico los docentes son responsables de firmar su registro de
evaluacion en fisico o en forma electronica, segun protocolo de medios

electronicos.

Unavezentregado el Registro Virtual de Notas a la Jefatura de Registro y Evaluacion
no habra modificaciébn alguna; caso contrario, solo se podra realizar con
autorizacion de la Direccion Académica.
El Registro virtual de notas debe ser llenado por los docentes considerando los
siguientes puntos:
* Asignatura, nombre del docente y calificacion
* El instrumento de evaluacion: rubrica, lista de cotejo, guia de examen oral,
examen escrito, ficha de exposicion, guia de analisis monografico, guia de
practicas, fichas de evaluacion individual, practicas calificadas, etc.
* Los dias programados para las evaluaciones
* Para las asignaturas teéricas, talleres de danza (modalidad mensual) y de
musica, el promedio final resulta de tres notas: proceso, Evaluacion Parcial

y Evaluacion Final.
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* Los pesos establecidos para las asignaturas teéricas, talleres de danza
(modalidad mensual) y de musica son los siguientes:

* Proceso (60%)

e Evaluacién Parcial (15%)

e Evaluacioén Final (25%)

* Los pesos establecidos para las asignaturas de Practica Preprofesional de
las Carreras Profesionales de Educacién Artistica y Artista Profesional son
los siguientes:

* Sistematizacion (20%)

* Desarrollo de la practica (60%)

e Evaluacién final (30%)

CAPIiTULO VII
EVALUACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

Articulo 52°.- CRITERIOS DE EVALUACION

El docente evalia el proceso de aprendizaje aplicando los criterios,
procedimientos, técnicas e instrumentos previstos en sus silabos. Los criterios de
evaluacion son las capacidades establecidas en cada unidad y los indicadores se
formulan a partir de los aprendizajes esperados. La evaluacion se realiza en forma
integral, permanente en funcién de objetivos, competencias, perfil profesional, con
objetividad, confiabilidad y validez de medicion.

Los docentes informaran a los estudiantes las directivas emitidas por la Escuela.

No se podran aplicar otro tipo de evaluaciéon que no esté contemplado en el silabo.

Articulo 53°.- NOTA APROBATORIA MINIMA

Para ser promovido al ciclo inmediato superior el estudiante debe aprobar las
asignaturas programadas en el semestre académico vigente. Solo puede llevar una
asignatura de cargo, siempre y cuando sea tedrica y no sea requisito previo de otra
asignatura.

La nota minima aprobatoria para todas las asignaturas es once (11).

Articulo 54°.- EVALUACION DE TALLERES Y PRACTICA PREPROFESIONAL
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Los criterios de evaluacion de los talleres de danza y musica, asi como de practica
preprofesional son establecidos por los docentes titulares del curso y los jefes de
los departamentos académicos.
El estudiante que haya alcanzado la nota minima de once (11) como promedio final
de los cinco (5) talleres de danza estara habilitado para rendir la evaluacioén final del
taller de danza.
La Evaluaciéon Final de Instrumento principal con Jurado solo es permitida al
estudiante que haya concluido la asignatura satisfactoriamente con la nota minima
Los estudiantes que desaprueben en un semestre académico el taller de danza o
instrumento y la practica preprofesional quedan impedidos de matricularse en el

siguiente ciclo hasta que subsanen el taller o la practica correspondiente.

Articulo 55°.- SUBSANACION

Los estudiantes que desaprueben hasta tres asignaturas tedricas deben
matricularse obligatoriamente en el curso de subsanaciéon de enero y febrero del
siguiente ano. Los estudiantes deben aprobarlos para ser considerados
estudiantes regulares.

Los cursos de subsanacion se desarrollan de forma presencial o virtual. Son
aprobados por resoluciéon directoral y los resultados no modifican el promedio
ponderado del ciclo. Es autofinanciado. La institucién fija el costo de la matricula por

cada asignatura.

Articulo 56°.- RESPONSABILIDADES EN LA EVALUACION
Los docentes son responsables de las siguientes tareas:
a) Informar las calificaciones de los estudiantes (notas de proceso, examen
parcial y examen final), después de cada evaluacién y cuando lo soliciten
b) Comentar la evaluacion en clase y devolver las pruebas resueltas en un
plazo no mayor de diez dias habiles
c) Es obligacion del docente mantener actualizados su registro auxiliar de
evaluacion y comunicar oportunamente la situacion de las evaluaciones y
asistencia de cada estudiante
d) Prever la suspension de clases en fechas programadas para examenes:
parcial de talleres de danza y finales. Ello no debe interferir con las
actividades correspondientes a la practica preprofesional.
~ 26 ~
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Los incumplimientos de esta norma seran sancionados con una amonestacion

verbal, y luego por escrito (con copia a su legajo personal).

Articulo 57°.- PREREQUISTOS
La asignatura de Introducciéon a la Musica correspondiente al primer ciclo es
prerrequisito para el curso de Formacién Musical correspondiente al segundo ciclo.
Las asignhaturas con horas de practicas no pueden ser evaluadas mediante un
examen de subsanacién, puesto que son cursos del area de formacion especifica y
deberan ser llevados en el siguiente semestre académico. Estas asignaturas o sus
equivalentes son los siguientes:
a) Instrumento Principal | al X, Teoria de Lectura y Notacién Musical | al IV,
Audioperceptivo | al IV, Armonia y Contrapunto
b) Talleres de Danza, Expresion Corporal, Técnica Danzaria, Formacion
Musical, Educacion Musical I.
Los estudiantes que desaprueben Practica Preprofesional repetiran la asignatura

en el siguiente aino académico.

Articulo 58°.- RECLAMOS DE NOTAS

Los reclamos de notas parciales y promedios finales podran presentarse dentro de
los tres dias siguientes a la entrega de las mismas. La solicitud presentada fuera de
fecha no sera aceptada.

La solicitud se presentara en Mesa de Partes presencial o virtual, mediante solicitud
FUT, y debidamente sustentada. Los reclamos pueden ser por error en la suma de
puntos, omisién de calificacion de una pregunta, discrepancia con el criterio de

calificacion.

CAPITULO VIII
DESARROLLO DE LAS SESIONES DE APRENDIZAJE

Articulo 59°.- EJECUCION DE LAS SESIONES
La hora pedagogica es de 45 minutos. Es responsabilidad de los docentes la
planificacion, el disefo, ejecucion y evaluacion de la sesion de aprendizaje.

No estad permitido el reemplazo de docentes sin autorizacion de la Direccion
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Académica.

Los docentes deben firmar el parte de asistencia de acuerdo con el horario de
trabajo. El informe se remitira a la Jefatura de Administraciéon para los tramites de
paso correspondientes.

Las clases se desarrollan de acuerdo con el horario y aula asignada.

Cualquier modificacion requiere el conocimiento y la autorizaciéon de la Direccion
Académica.

Los estudiantes tienen derecho a exigir el cumplimiento de las normas académicas.

Articulo 60°.- JUSTIFICACION DE INASISTENCIA DOCENTE

Los docentes que no asistan a una clase justificaran su inasistencia dentro de los
tres dias utiles posteriores a la falta; si el caso lo amerita, presentan la justificacion
antes de tres dias, debiendo coordinar con el jefe de su Departamento y la
coordinacion directa con los estudiantes para la recuperacién de la misma, en un
plazo no mayor de siete (7) dias utiles. El tramite se realiza mediante el Formulario
Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director Académico, adjuntando documentos
probatorios visados por la Jefatura del Departamento Académico respectivo e

informara a las coordinaciones respectivas la fecha de recuperacion de la clase.

CAPITULO IX
EVALUACION DOCENTE

Articulo 61°.- MONITOREO Y SUPERVISION DOCENTE

El monitoreo pedagodgico tiene por finalidad evaluar el desempeio y conducta de
los docentes, coordinadores, jefes de departamento y directores con el fin de
Optimizar y Garantizar la Calidad Educativa en la Institucion. En cuanto al servicio
pedagogico y dictar las medidas correctivas. Esta a cargo de los jefes inmediatos y
directores. El monitoreo se efectua de la siguiente forma:

e Supervision inopinada que se ejecutara sin aviso, de oficio o a mérito de una
denuncia, una queja. Tiene por objeto verificar el cumplimiento de los
deberes y obligaciones de los docentes e identificar irregularidades para
erradicarlas.

* Supervision opinada programada dentro del Plan de Trabajo, cuyo
cronograma se sera comunicado al docente al inicio del semestre. Tiene
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como proposito identificar fortalezas y/o debilidades a fin de posibilitar su

réplica o correccion.

Articulo 62°.- DOCUMENTOS DEL DOCENTE
Durante la ejecucioén de las sesiones de aprendizaje, los docentes deben llevar de
manera permanente los siguientes documentos:
* Silabos de las asignaturas a su cargo
* Horario de clases o sesiones de aprendizaje
* Instrumentos de evaluacion (incluye el registro de asistencia)
* Material de trabajo (separatas, diapositivas, etc.)
Para la supervision opinada, los docentes contaran en su carpeta pedagégica los

siguientes documentos:

* Normativa: Ley N.° 29292 y modificatorias, Ley N.° 30220, Ley Universitaria,
el Reglamento Académico, el Calendario de Actividades, el Codigo de Etica
del Docente, la Directiva Anual de las actividades académicas, el cronograma
de supervision, las Directivas y el Organigrama de la Escuela.

* Silabos, sesiones de aprendizaje, ndmina oficial de estudiantes a su cargo,
horario de clase y cronograma de actividades.

* Horas no lectivas: presentar un informe al jefe del Departamento con copia a
la Direccion Académica de las actividades ejecutadas en sus horas no
lectivas.

* Los tutores contaran con una carpeta que contenga: horario, plan de tutoria,
relacion de estudiantes a su cargo, lista de cursos y docentes de sus
tutoriados, fichas de tutoria, entre otros documentos.

* Los asesores de plan de tesis o tesis de pregrado contaran con la ficha de
asesoria de estudiantes a su cargo, que incluye contenidos de trabajo
semanal y la firma correspondiente.

* Esta carpeta pedagégica debe ingresar a la jefatura de departamento el

primer dia de iniciada la supervision opinada para el visto buenorespectivo.

Articulo 63°.- REUNIONES TECNICO-PEDAGOGICAS

Las reuniones técnico-pedagoégicas se programaran alo largo del ciclo. Comprende

reuniones de informacion, coordinacion, capacitacion, ejecucion de trabajos en
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equipos y otros. La agenda sera fijada y comunicada por la Direcciéon Académica,
Coordinacion de las Carreras Profesionales y/o Jefaturas de los Departamentos
Académicos, de acuerdo a las necesidades del servicio y prioridades de los
mismos.
Las asistencias a las reuniones técnico pedagoégicas son de caracter obligatorio. El
incumplimiento de este articulo amerita laamonestacion verbal, y luego escrita (con
copia a legajo personal).
Los jefes de Departamento citardan como minimo a dos (02) reuniones técnico-
pedagoégica, efectuando un informe a la Direccién Académica de los acuerdos y
sugerencias.
Solo estan facultados para convocar a reuniones técnico pedagégicas:

* La Direccion General

* La Direccion Académica

* Coordinadores de las Carreras Profesionales con conocimiento de la

Direccion Académica.
* Jefaturas de Departamento, con conocimiento del Coordinador y Direccion

Académica

La Direccién Académica convocara ademas a reuniones generales de su ambito
para desarrollar actividades propias de mejora de la calidad educativa,
actualizacion de normas y otros, lo cual se realizara en el horario establecido desde
inicios del semestre académico. Dichas reuniones tienen caracter obligatorio, por
lo que el incumplimiento de este articulo amerita la amonestacién verbal, y luego
escrita con copia a legajo personal.

Toda reunién que convoque docentes y/o estudiantes debe ser autorizada por la

Direccion Académica.

Articulo 64°.- INFORMES TECNICO — PEDAGOGICOS
Los docentes al término de semestre académico deberan entregar un informe

técnico pedagodgico de cada una de las asignaturas a su cargo.

Articulo 65°.- ACTIVIDADES ACADEMICAS EXTERNAS
Toda actividad académica que se realice fuera de la Escuela o de manera

extracurricular debe estar programada en el silabo y ser comunicadas con quince
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(15) dias de anticipacion a su realizaciéon a la Direccion Académica para su

aprobacion, apoyo y ejecucion.

CAPITULO X
TRASLADOS Y CONVALIDACIONES

Articulo 66°.- TRASLADOS Y CONVALIDACIONES

Los estudiantes de otras instituciones educativas superiores pueden solicitar
traslado externo antes del inicio del afho académico a condicion de que existan
vacantes en la respectiva especialidad.

Los estudiantes que soliciten cambio de especialidad y/o mencion, deben solicitarlo
en los periodos de vacaciones. Solo se admiten a los estudiantes del primer y
segundo ciclo que hayan acumulado un minimo de 12 créditos o 24 créditos
respectivamente.

La Direccion Académica programa el periodo de recepcion de solicitudes de
traslado y cambio de especialidad o mencién con una anticipaciéon de treinta dias

previo al inicio de clases.

Articulo 67°.- REQUISITOS DE TRASLADO INTERNO

Son los siguientes:

a) Solitud en formato FUT dirigida al Director General
b) Récord académico de promedio ponderado semestral minimo de 12
c) Recibo de pago por derecho de traslado

Articulo 68°.- REQUISITOS DE TRASLADO EXTERNO

Son los siguientes:

a) Certificado de estudios original con promedio ponderado minimo de 12

b) Plan de estudios de su carrera profesional visado por suinstituciéon

c) Silabos de las asignaturas cursadas selladas por suinstitucion

d) Autorizacion de retiro de su institucion por motivo de traslado

e) Constancia de cursar en su institucion como maximo el Vil ciclo

f) Aprobar la prueba artistica para seguir estudios en la especialidad y/o
mencién
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Articulo 69°.- CONVALIDACION

El reconocimiento de estudios realizados en otras instituciones de formacion
pedagoégica y/o artistica dependiente del Ministerio de Educacion se efectia por
resolucion directoral sustentada en el informe de una comision integrada por los

siguientes miembros:

a) Presidente: coordinador de la carrera profesional
b) Secretario: jefe del departamento académico respectivo
c) Vocal: un docente del area correspondiente

La comision se pronuncia sobre la procedencia o improcedencia de la

convalidacion.

Articulo 70°.- REQUISITOS DE CONVALIDACION

Son los siguientes:

a) Certificado de estudios originales

b) Plan de estudios de su carrera profesional visado por suinstituciéon

c) Silabos de las asignaturas cursadas selladas por suinstitucion

d) Los estudios cursados tengan una antigiiedad no mayor a cinco aios
CAPITULO XI

INICIO Y CULMINACION DE CICLO

Articulo 71°.- INICIO Y CULMINACION DE CICLO
La Escuela organiza la ceremonia de inicio del afno lectivo, asi como la de
culminacion de los estudios de cada promocién, de acuerdo a lo siguiente:

a) Laceremoniadeinicio de las actividades académicas se realiza en la primera
semana de clases y tiene como propésito orientar a los estudiantes sobre el
desarrollo de las actividades académicas. Asimismo, se entrega a los
estudiantes la documentacion informativa y normativa de las actividades
académicas.

b) La ceremonia de culminacién de estudios se realiza con los estudiantes que
han aprobado todas las asignaturas, talleres y practicas del respectivo y
acumulado un total de 220 créditos correspondientes al Plan de Estudios. En

esta ceremonia, los estudiantes participan con vestidos e instrumentos
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peruanos tradicionales. Se prevé también la modalidad virtual, previa

aprobacion del protocolo especifico.

CAPITULO XII
PRACTICA PREPROFESIONAL

Articulo 72°.- REQUISITOS DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

Para realizar la Practica Preprofesional, los estudiantes deberan aprobar todas las
asignaturas establecidas en el plan de estudios de la especialidad para realizar la
practica y estar matriculados en el semestre que les corresponde realizar la
PRACTICA PREPROFESIONAL.

Articulo 73°.- CENTROS DE PRACTICA PRE PROFESIONAL
Seran considerados centros de PRACTICA PREPROFESIONAL aquellos que
cuenten con condiciones para lograr los objetivos de la Practica Preprofesional

docente o artistica.

El Departamento de Practica Preprofesional publicara con anticipacion los centros
de practicas preprofesionales con el objeto de que los estudiantes puedan
socializar. El estudiante postulara de acuerdo a las opciones incluidas en la base
de datos.

El estudiante podra proponer por escrito al coordinador de practica preprofesional
un centro de practica preprofesional, con dos meses de anticipacioén al inicio del
semestre académico; la solicitud sera resuelta por el coordinador de practicas y el

jefe del Departamento, previa constatacion de su pertinencia académica.

Articulo 74°- Del ACCESO A LAS INSTITUCIONES DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES.
Todos los estudiantes acceden a las Practicas Preprofesionales y es designado por

el profesor de Practica.

Articulo 75°.- PROCESO DE PRACTICA PREPROFESIONAL
El estudiante podra iniciar la PRACTICA PREPROFESIONAL de acuerdo a lo

establecido en el plan de estudios de cada especialidad y habiendo aprobado las
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asignaturas correspondientes.

La practica preprofesional tendra una duracion minima establecida en el respectivo
programa de asignatura y se inscribira formalmente en la Secretaria Académica.
El estudiante debera presentar dos informes parciales al jefe de practica y
completara ésta con un Informe Final elaborado por el estudiante, sobre las
caracteristicas de la practica, organizacion, fortalezas y debilidades y de sus

proyecciones.

Articulo 76°.- NOTA MiNIMA
La nota minima de aprobacion de la Practica Preprofesional sera de 11.
Los estudiantes que no aprueben deberan repetirla de preferencia en la primera

oportunidad y se hara registro de su reprobacioén y las causales de esa.

Los estudiantes que no aprueben en un segundo periodo de practica incurriran en
causal de eliminaciéon, que podra ser revisada por la Direccion Académica con

opinion del jefe del Departamento para un tercer y Gltimo periodo de practica.

Articulo 77°.- RESPONSABILIDAD DEL ESTUDIANTE

La asistencia al centro de practica preprofesional es obligatoria pudiendo el
estudiante justificar hasta un 15% de inasistencia ante la Coordinacion de Practicas
Profesionales. El estudiante debera recuperar las inasistencias justificadas. En
caso de que exceda el porcentaje de inasistencia, el estudiante sera desaprobado.
La justificacion debera efectuarse en un plazo maximo de 5 dias habiles de iniciada
la inasistencia y podra ser aceptada o rechazada, previo analisis de los motivos
senalados por el estudiante.

El estudiante debera registrar sus salidas emitiendo una constancia de la hora de
salida, motivo, destino y hora de llegada a la institucion.

El estudiante debera cumplir oportunamente con todos los compromisos asumidos
en el Centro de Practica.

Los estudiantes evaluaran el Centro de Practica a través de un instrumento

evaluativo que sera entregado al supervisor académico.

Articulo 78°.- RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES
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Los estudiantes en Practica Preprofesional contaran con un supervisor docente de
practica, preferentemente que desempeiien funciones afines a la linea tematica que
desarrolle el estudiante. Las responsabilidades del supervisor docente son las
siguientes:

a. Contactar al supervisor institucional para dar inicio al proceso de practica
del estudiante, formalizado con carta de presentacion.

b. Efectuar reuniones de coordinacibn académica con el supervisor
institucional y/o el estudiante por lo menos dos veces durante el periodo de
Practica Preprofesional.

c. Realizar supervisiones individuales cuando lo estime necesario o cuando
sea expresamente solicitado por el estudiante.

d. Podra realizar supervisiones colectivas en los periodos correspondientes a
los talleres de integracion y fuera de ellos cuando el docente lo estime
conveniente.

e. Garantizar y comprobar la entrega de documentacion, derivado del
proceso practico.

f. Evaluaran el desempeio y la conducta profesional del estudiante, y

compartira con él los resultados.

g. Evaluar el Centro de Practica (con pauta evaluativa), que seran remitidasa

la Jefatura de Practica.

Articulo 79°.- COMPORTAMIENTO ETICO DEL ESTUDIANTE
Incurrira en faltas a la ética y sera desaprobado y suspendido en forma inmediata de
la Practica Preprofesional, el estudiante que incurra en los siguientes actos:
a) Ocasionar dano a los miembros o usuarios del centro, o a su patrimonio
b) Incumplir el reglamento interno de la escuela
c) Incumplalas funciones asignadas al estudiante en lainstitucion
d) Cobrar dinero o recibir un pago en especies durante el desarrollo de sus
practicas preprofesionales
e) Establecer relaciones comerciales con funcionarios y beneficiarios del
centro
f) Infrinja las normas previstas en la ley de prevencion y sancion

del hostigamiento sexual
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Articulo 80°.- EVALUACION PARA LA CALIFICACION DEL ESTUDIANTE
La evaluacion y calificacion del estudiante es responsabilidad del supervisor
docente y de un supervisor del Centro de Practica en los porcentajes estipulados

en el respectivo programa de asignatura.

CAPITULO XIlI
TITULACION

Articulo 81°.- TITULACION
La Escuela otorga a nombre de la nacién el grado académico de Bachiller y Titulo
Profesional de Licenciado nivel universitario equivalente a los otorgados por las

universidades del pais.

Articulo 82°.- REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE BACHILLER
Son requisitos para obtener el grado de bachiller en cualquiera de los programas y
especialidades los siguientes:

a) Aprobar todos los cursos y créditos del Plan de Estudios de la

especialidad y mencion

b) Aprobar un trabajo de investigacion dentro de las lineas de investigaciéon
que ofrece la escuela.

c) Conocimiento de un idioma extranjero de preferencia inglés o lengua
nativa.

Articulo 83°.- REQUISITOS PARA OBTENER TIiTULO PROFESIONAL
UNIVERSITARIO

a) Grado de bachiller

b) Aprobacion de una tesis o un trabajo de suficiencia profesional para artista

profesional

Para expedir la resolucion de expedito se requiere los siguientes documentos:



a)

h)
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Decreto Directoral de aprobacion de la Tesis

Certificado de estudios secundarios aprobados

Certificado de estudios superiores aprobados

Constancia de aprobacion de practicas preprofesionales

Constancia de no adeudar a la biblioteca, tesoreria, sala de instrumentos,
laboratorio de coémputo y a otros érganos

Recibo de pago de tesoreria por derecho de sustentacion

Certificado de estudios culminados de idioma extranjero o lengua nativa emitida
por la Escuela o por otra institucion reconocida por el Ministerio de Educacion,
visada por UGEL

Copia simple DNI

Recibo de pago por el derecho de expedito

Articulo 84°.- DESIGNACION DE ASESORES EN PREGRADO

La

Direccion Académica en coordinacion con la Jefatura de Departamento

Investigacion educativa designa asesores a los estudiantes con proyecto plan de

investigacion aprobado mediante informe por el docente del curso Investigacion Il.

El estudiante presentara su plan de tesis con informe favorable del asesor para su

revision por un docente miembro del Comité de investigacion para su respectiva

aprobacioén o desaprobacion.

La jefatura del Departamento de Investigacion Educativa emite el informe a la

Direccion Académica para la inscripcion del titulo del proyecto y la emisién del

decreto directoral correspondiente.

El estudiante continuara la asesoria con el docente designado para concluir la tesis

hasta la culminacion de la carrera siguiendo la guia o pautas para la elaboracion de

proyectos y tesis aprobados por la Escuela. El cambio de asesor es a pedido del

docente o estudiante considerando razones académicas o de fuerza mayor.

Articulo 85°.- CALENDARIZACION EN LA ELABORACION DE PLAN DE TESIS

VII CICLO: INVESTIGACION |

Actividades Fecha

Tema Marzo-abril
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indice y planteamiento del problema Mayo
Revisioén de la literatura para antecedentes y marco teérico Junio
Marco teérico o Propuesta artistica (20%) Julio
PLAN DE TESIS
VIl CICLO: INVESTIGACION I
Actividades Fecha
Designacion de asesor Sﬁ?ice,sr:ﬁ;e
Revisién de literatura Agosto
Marco teérico 40% AT D
Noviembre
Metodologia, cronograma de actividades y bibliografia y
) ) ) Octubre
matriz o propuesta de produccién artistica
Emision del Decreto Directoral de aprobacion del Plan de Noviembre
Tesis - Diciembre
TESIS o INFORME DE INVESTIGACION
IX CICLO: SEMINARIO DE TESIS |
Actividades Fecha

Elaboracion de la propuesta, programa, médulo o proyecto

de innovacion o Informe de investigacion (avance al 80%)

Mayo a Julio

X CICLO: SEMINARIO DE TESIS I

Actividades Fecha

Instrumento (escala, cuestionario o entrevista) Agosto
Tesis o Informe de investigacion concluido Setiembre -
diciembre

Los docentes con horas no lectivas de revision bajo responsabilidad de funciones
tienen un plazo de cinco (05) dias utiles para entregar un informe y hasta quince
(15) dias habiles para entregar tres informes. El asesor del proyecto plan de tesis
tiene un plazo de treinta (30) dias para promover la mejora del plan de tesis de

investigacion.
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El incumplimiento para la revision o informe amerita la amonestacioén escrita con

copia al legajo.

Articulo 86°.-
Los docentes miembros del comité de investigacion deben poseer el perfil para ser
revisor, asesor o miembro del jurado.

Poseer el titulo de licenciado o grado de maestro o doctor.

Articulo 87°.- DESIGNACION DE JURADO
Para la designacion del Jurado y fecha de sustentacion el titulando debe presentar

los siguientes documentos:

a) Solicitud del egresado

b) Declaraciéon Jurada de expedito

c) Boleta de pago por derecho de sustentacion

d) Opinion favorable del asesor informante

e) Copiadel Decreto Directoral de aprobacién de la tesis

f) Informe de originalidad (segln los requerimientos solicitados)

g) Aprobacién de la investigacion o del informe de experiencia de practica

preprofesional con nota aprobatoria minima de trece (13).

La presidencia del jurado estara a cargo del docente con el mas alto grado
académico. Las normas especificas se encuentran previstas en el Reglamento de

Grados y Titulos.

CAPITULO XIV
BIBLIOTECA

Articulo 88°.- USUARIOS DE LA BIBLIOTECA
Los usuarios de la Biblioteca son los siguientes:
a) Los estudiantes
b) Los egresados
c) El personal docente y no docente

d) Los investigadores autorizados por la Escuela
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Articulo 89°.- DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION
Son documentos de identificacion para acceder a los servicios de la Biblioteca:
* Paralos estudiantes, y personal docente y no docente el carné de la
Biblioteca
* Paralos egresados, graduados, el carné respectivo registrado en la
Biblioteca

* Parainvestigadores la autorizacion de la Direcciéon Académica
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Articulo 90°.- USO DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION
Los usuarios deberan tomar en cuenta las siguientes condiciones de uso de los
documentos de identificacion:

a) Es de uso personal e intransferible.

b) En caso de pérdida o robo, el usuario debera informar a la Biblioteca. El
titular es responsable del uso indebido del documento hasta el momento en
que se comunique la pérdida o robo.

c) Cualquier cambio en los datos personales del usuario (direccion, teléfono y
correo electréonico) debera ser comunicado a la Biblioteca.

d) El personal de la Biblioteca, acreditdndose previamente, esta facultado a
solicitar el documento de identificacion en los casos, servicios y situaciones

que lo ameriten.

Articulo 91°.- SERVICIO DE PRESTAMO A DOMICILIO

La Biblioteca restringira los préstamos de acuerdo al estado de conservacion,
demanda y otras circunstancias. Se efectia a estudiantes y docentes por un plazo
establecido. Durante los periodos de vacaciones de verano y feriados largos, se
realizaran préstamos de mayor duracién, los cuales se anunciaran previamente.
Para matricularse, el usuario debe haber devuelto todos los materiales en

préstamo.

Articulo 92°.- PRESTAMO SOLO EN BIBLIOTECA

Los materiales que solo pueden ser utilizados en la Biblioteca son las revistas y
periodicos, libros que forman parte de obras completas o son ejemplares
especiales, bajo distintas pautas: valor, rareza, primeras ediciones. Aqui se incluyen
los materiales de referencia, diccionarios, enciclopedias, almanaques y materiales
de consulta rapida. Igualmente, el préstamo es restringido para las tesis
aprobadas, documentos y textos valiosos por su antigiiedad, originalidad o por
formar parte de una coleccion bajo condiciones especiales de donacién. En esta
categoria, también se incluye las primeras ediciones, folleteria y manuscritos de
valor, entre otros items, cuyo ejemplar de reemplazo resulta extremadamente dificil

o imposible de conseguir.
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Articulo 93°.- PRESTAMO DE RESERVA ACADEMICA
El préstamo de materiales bibliograficos que son parte de la bibliografia de las

asignaturas se efectua a alumnos matriculados y docentes por periodos menores.

Articulo 94°.- RESERVA EN LINEA DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Los estudiantes y docentes pueden solicitar por anticipado un material bibliografico
mediante el catalogo en linea. Para utilizar este servicio, el usuario debera tener
una cuenta de correo vigente y el material debe figurar en el catalogo en linea como

prestado. Puede solicitarse por Unica vez la ampliacién del periodo depréstamo.

Articulo 95°.- USO DE LOS AMBIENTES DE LA BIBLIOTECA.

Los ambientes son para uso estricto del material bibliografico de la biblioteca. Los
alumnos, egresados, tesistas, docentes y no docentes podran disponer de ellos
durante todo el horario de atencion de la Biblioteca, asi como los visitantes en sus

turnos correspondientes.

Articulo 96°.- RESPONSABILIDADES DE LOS USUARIOS
Es responsabilidad del usuario de la biblioteca las siguientes funciones:
a) Registrar el material bibliografico antes de salir de la Biblioteca
b) Verificar que el material se encuentre en buenas condiciones
c) Informar al personal si encuentra algun daifo o deterioro (de no hacerlo, el
usuario asumira la responsabilidad del estado de los mismos)
d) Conservar debidamente el material bibliografico
e) Devolver el material en el plazo

e) Reportar y reponer el material en caso de pérdida o deterioro

Articulo 97°.- COMPORTAMIENTO EN LA BIBLIOTECA

Se tendra en cuenta las siguientes disposiciones:
a) Hacer el menor ruido posible dentro de las instalaciones
b) Poner en modo silencio el teléfono celular
c) Solo estan permitidas botellas de agua

d) Mostrar sus pertenencias al ingresar o salir de la Biblioteca
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e) La Biblioteca no se hara responsable por la pérdida, extravio, robo o hurto

de las pertenencias.

Articulo 98°.- INFRACCIONES DE LAS DISPOSICIONES

La Biblioteca suspendera la prestacion del servicio a los usuarios que incumplan
las disposiciones del presente reglamento, sin perjuicio de las sanciones del
Reglamento disciplinario.

a) Se suspendera el uso de la Biblioteca durante dos dias habiles por cada dia
de retraso en la devoluciéon de cada material bibliografico.

b) Lasreservas en linea no recogidas dentro del plazo sefalado seran anuladas
automaticamente y el usuario que registré la reserva sera suspendido dos
dias por cada material bibliografico reservado.

c) La suspension se duplicara durante los dias de examenes, segin el

calendario académico.

Articulo 99°.- PERDIDA Y DETERIORO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Toda pérdida y deterioro de material bibliografico debera ser reportada a la
Biblioteca. El usuario debera firmar un formulario de compromiso para la
reposicion. Mientras ello no ocurra, el usuario no podra hacer uso de la biblioteca.
El material bibliografico extraviado, daifado o deteriorado por un usuario debera

ser reemplazado por un original.

CAPITULO XV
LOS RECURSOS Y MATERIALES EDUCATIVOS.

Articulo 100°.- REQUERIMIENTO DE MATERIALES EDUCATIVOS

La Escuela atiende los requerimientos de materiales educativos, durante el
desarrollo de las sesiones de ensefanza aprendizaje, sistematiza su accionar,
previene el mantenimiento y renovacién permanente de dichos materiales.

El uso de los materiales educativos, especialmente de los instrumentos musicales
esta permitido a los estudiantes y personal docente, bajo la modalidad de préstamo,

el responsable lleva un registro de entrega y devolucion.
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Articulo 101°.- USO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL

El uso de la plataforma virtual de aprendizaje (PVA) es obligatorio para docentes y
estudiantes. Los docentes publicaran por esta via sus silabos aprobados,
separatas, materiales educativos, partituras, audios, video, archivos, libros
virtuales, entre otros.

El estudiante respetara el derecho de autoria de los trabajos de investigacion,
separatas, obras musicales y otros documentos de estudio publicados en PVA.

El uso permanente de la PVA es un indicador que se considerara en la evaluacion.
El docente asumira el uso adecuado de la Plataforma Virtual de Aprendizaje — PVA

de acuerdo a las normas de derechos de autor y la politica de la Escuela.

Articulo 102°.- USO DEL MULTIMEDIA Y EQUIPOS DE AUDIO Y VIDEO

Para el uso del proyector multimedia y laptop, los docentes efectuaran su pedido en
forma directa con el responsable del centro de computo, quien se encargara del
control y registro adecuado del material audiovisual a fin de evitar su pérdida o
deterioro.

El docente es responsable del material o equipo que solicita, debe evitar cualquier
situacion que ponga en riesgo, ocasione la pérdida, dafo, perjuicio o sustraccion
del material prestado, al firmar el cargo de los equipos, se compromete a
devolverlos en el mismo estado.

La filmacion de actividades s6lo procede cuando se trata de actividades
académicas relevantes consideradas en el Plan de Trabajo Anual de la Direccion
Académica y para las que determinen con claridad la finalidad y motivo de la
filmacién en Su correspondiente programaciéon semestral.

El uso del material audiovisual se extendera a los Programas Autofinanciados de
nuestra institucion y otras modalidades educativas concernientes a la Direccion

Académica en los términos establecidos en las normas de uso del presente articulo.

Articulo 103°.- ELABORACION DE DOCUMENTOS

La Escuela reproduce y entrega documentos académicos y oficiales, previo visado
de las jefaturas y coordinaciones. Las separatas y otros documentos de estudio
seran subidos a la plataforma virtual de aprendizaje (PVA) para que los estudiantes

tengan acceso a ellos.
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Las fichas evaluativas o examenes deberan cumplir con las siguientes referencias

para su reproduccion: logotipo, denominacién de la Escuela, carrera profesional,

especialidad, asignatura, ciclo y docente. El tipo de fuente es: letra Arial, tamaio

Las separatas, investigaciones sin editar, partituras inéditas, arreglos,

transcripciones, adaptaciones, melografiado y otros documentos de estudio, deben

consignar al autor y/o autores.

Los materiales educativos originales de los docentes se imprimiran en la sala de

profesores. Para este efecto el docente entregara un ejemplar al delegado de aula

el que a su vez multicopiara los materiales.

El fotocopiado de separatas, partituras, obras y trabajos intelectuales de otros

autores, deben consignar la firmay la fecha del docente que usa el material.

Los materiales educativos seran impresos y fotocopiados exclusivamente en el area

de impresiones, teniendo en cuenta las normas establecidas en este articulo.

Articulo 104°.- USO DE INSTRUMENTOS MUSICALES

El estudiante que desee usar los instrumentos musicales y otros accesorios de la
Escuela, debe previamente solicitarlo.

La atencion de la sala de instrumentos es de lunes a viernes, de 8:00 a01:15 p.m., y
de 2:15a 5:00 p.m.

El estudiante que desee usar un instrumento musical fuera de la sala de
instrumentos debe dejar su documento de identidad DNI, carné universitario y
recibo de pago.

El estudiante es responsable en caso de deterioro o pérdida del instrumento. La
responsabilidad comprende la obligacion de reponer el instrumento o de su
reparacion. También, sera responsable por no devolverlo en la oportunidad
indicada.

El personal de la sala de instrumentos, lleva el Cuaderno de Uso de Instrumentos,
donde hara constar los nombres y apellidos del estudiante, el nUmero de su DNI, la
fecha, el instrumento, el tiempo de uso, y su firma, y en caso de deterioro o pérdida
emitira inmediatamente el informe bajo responsabilidad de asumir la reparacion o
reposicion del instrumento. El estudiante que incurra en responsabilidad por el mal
uso, deterioro o pérdida de un instrumento musical o de alguno de sus accesorios,

asumira la sancion disciplinaria que corresponda y tendra matricula condicionada
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en el siguiente semestre.

Se prohibe el uso de instrumentos musicales fuera de la Escuela.

El estudiante que desee usar un instrumento musical o la sala de musica, solicitara
la autorizacion a la Jefatura del Departamento de Musica.

Para el uso de equipo de sonido, el docente solicita y devuelve lo requerido.

Articulo 105°.- USO DE AULAS Y EL PATIO

Los jefes de los departamentos autorizan bajo su responsabilidad el uso de aulas y
del patio después de las 2:30 pm.

La solicitud se presenta a la jefatura respectiva con 48 horas de anticipacion. El
patio se usa para ensayos de 11:00 a 11:30 a m. y el volumen del equipo de sonido
debe ser moderado, no deben superar los 70 decibeles. El incumplimiento sera

sancionado con una amonestacion escrita.

CAPITULO XVI
RESPONSABILIDAD SOCIAL

Articulo 106°.- BENEFICIO DEL REFRIGERIO ESTUDIANTIL

Los estudiantes con matricula regular de nuestra Institucion reciben el beneficio del
refrigerio estudiantil. Deberan recoger semanalmente y en forma personal sus
tickets de atencién segun el cronograma (fechas y horas). Los tickets que no sean
recogidos seran anulados.

Los estudiantes de la asignatura de Practica Preprofesional, reciben el beneficio de
refrigerio los dias de permanencia en la Escuela.

No esta permitido la venta o cambio de tickets refrigerio estudiantil ni acuerdos con
el concesionario.

De encontrarse esta situacion se procedera a dejar sin efecto el beneficio de
manera inmediata.

Los estudiantes deben usar los ambientes del comedor estudiantil para el consumo
de sus alimentos. Se prohibe tomar alimentos en las aulas, en los pasadizos y las

escaleras.

Los beneficiarios deben desechar sus residuos sélidos y secos en los tachos, a fin

de promover la limpieza en la institucion.
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Esta prohibido usar el comedor como sala de ensayo o como sala de reuniones.

Articulo 107°.- ATENCION EN EL TOPICO
La atenciéon en el topico, es preventiva y de primeros auxilios, suministra

medicamentos basicos. El horario es de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 01:15 p.m.,
y de 2:15 p.m. a 5:00 p.m.
El personal del téopico no esta autorizado a aplicar inyecciones, sin prescripcion

médica.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Excepcionalmente podra presentarse solicitud de reconsideracion y/o solicitud de
cambio en el desarrollo académico del semestre con los siguientes requisitos:

* Lasolicitud debe presentarse mediante FUT ante la Direccién Académica.

e El plazo maximo sera la segunda semana de iniciado el ciclo.

e Sera debidamente fundamentada y adjuntando los medios probatorios y de

ser el caso el acta con la firma del total de los estudiantes matriculados.

Los docentes no podran promover alquileres de vestuarios, dictado de clases
particulares a los estudiantes, prestacion de servicios musicales pagados y otros
para encuentros, festivales arguedianos de muisica y/o danza, concursos, festivales

escolares, entre otros.

DISPOSICIONES FINALES
El Area de Registro y Evaluacion es responsable de la elaboraciéon de las actas
finales, la publicacion de las notas parciales y finales y la entrega de boleta de notas
a los estudiantes bajo cargo personal.
Otros aspectos no considerados seran resueltos a nivel de la Direccion Académica
ylo Direccion General, en el marco de las normas vigentes y en el codigo de ética

profesional.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERA.- Por ultima vez y con caracter de excepcion, para el semestre 2020-Il se

seguira requiriendo el certificado de talleres de habilidades comunicativas con
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una nota minima como requisito exigible para obtener titulo profesional
universitario.
SEGUNDA .- La escuela no podra tener vinculo laboral con servidores que aun se

encuentren en su condicion de estudiantes de la Escuela.
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